
 

Stellenausschreibung 

Mitarbeiter (m/w/d) in Gravurbetrieb | auch Quereinsteiger | Vollzeit 

Wir sind ein Münchner Unternehmen, das sich auf den Bereich „Lasergravur“ spezialisiert 

hat. Neben einem Online-Shop für personalisierte Geschenkideen (www.sneg.de), 

wickeln wir über Lasergravur-München.de auch zahlreiche Aufträge für Unternehmen ab. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser Büro in Sendling-Westpark ab 

sofort einen motivierten Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit (30 bis 40 Wochenstunden). Das 

Aufgabengebiet umfasst in erster Linie die Organisation und Abwicklung von 

Kundenaufträgen und Online-Bestellungen. 

 

Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Abwicklung, Produktion & Koordination von Online-Bestellungen (Haupttätigkeit) 

• Gravur von Produkten durch Bedienung unserer Laser-Maschinen (keine 

Vorkenntnisse notwendig!) 

• Beratung und Support per Telefon- und E-Mail 

• Einfache, graphische Umsetzung von Kundenwünschen 

• je nach Interesse Einführung in weitere Geschäftsfelder möglich 

 

Ihr Profil: 
 

• keine abgeschlossene Schulausbildung und/oder Ausbildung nötig 

• von Vorteil ist Erfahrung im kaufmännischen und/oder Medienbereich (z.B. 

Fotomedienfachfrau/mann, Bürokauffrau/mann, Mediengestalter/in, 

Medienkauffrau/-mann) 

• Gerne auch Quereinsteiger / Umschulung 

• Strukturierte und (nach Einarbeitungszeit) selbständige Arbeitsweise 

• Eigeninitiative, Engagement und Flexibilität 

• Gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift in deutscher Sprache 

 

Wir bieten: 

 
• Motiviertes, nettes Team, das mit Ihnen zusammen weiter wachsen möchte 

• Arbeitszeiten können (in gewissem Rahmen) auf Ihre Wünsche angepasst werden 

• Helles Büro in zentraler Münchner Lage (Nähe Heimeranplatz), sehr gut mit den 

öffentlichen Verkehrsmitteln zu erreichen 

• Eigenständige Arbeitsweise mit flachen Hierarchien 

• Je nach Interesse Einblicke in weitere spannende Aufgabengebiete, z.B. Einkauf, 

Online-Marketing, Produktentwicklung 

• Team-Events 

 

Wenn Sie diese Stellenanzeige anspricht, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 

Bewerbung inkl. Lebenslauf, bevorzugt per E-Mail an bewerbung@poom.eu 

Eintrittsdatum: ab sofort 

Arbeitszeit: Vollzeit (30 bis 40 Stunden pro Woche) 

Zielgehalt: je nach Qualifikation 12,50 bis 16,50 Euro pro Stunde 

Standort: Lasergravur-München, Adi-Maislinger-Str. 9, 81373 München 

 


